Struény piehled agendy sekretariitu a Vykonného vyboru Ceské astronomické
spolecnosti a urceni odpovédnosti, platné od sjezdu 2010

Kosmické rozhledy — 5 x ro¢né sestaveni ¢isla (Sobotka), priabézna korespondence a
ukladani ¢lankt do fronty (Sobotka), kontakt s Astropisem a dodani podkladi ke sazbé
(Sobotka), zodpovédnost za tuto rozpoétovou polozku RVS (Sobotka).

Dvoustrana CAS v Astropise — 4 x ro¢n& — harmonogram (Sobotka), koordinace
prispévatelt (Sobotka), korektury (Sobotka)

Hospodaiska agenda — zpracovani zadosti o dotaci RVS (Sobotka), vyuctovani dotace RVS
(Sobotka), revize ucetnictvi (Sobotka), zodpoveédnost za ucetnictvi (Sobotka), Priprava
rozpoctu (Dfevény), prerozdeleni dotace slozkam (Dfevény, Sobotka), dohled nad penéznim
denikem (Dfevény), inventarizace majetku CAS (Dievény).

Pokladna CAS — vydavani a piijimani hotovosti (Sobotka), proplaceni doslych faktur a dalsi
platby internetovym bankovnim ptevodem (Sobotka), odvody dani a hlidani jinych platebnich
povinnosti (Sobotka), vedeni penézniho deniku (Sobotka), podepisovani Géetnich dokladt
(Sobotka, Dfevény, Vondrak)

Dosla posta — papirova a elektronicka (Sobotka), odpovidani na dotazy vefejnosti
cas@astro.cz (Sobotka), telefony (Sobotka).

Komunikace se sloZkami (poboc¢kami, sekcemi a kolektivnimi ¢leny) — elektronicka i
papirova (Sobotka), informovani v konferenci vedcas (Sobotka), konzultace (Sobotka), apod..
(spoluprace s Honzikem), feseni problému slozek (Honzik)

Ceny CAS - Littera Astronomica, Kvizova, Nuglova, Kopalova ptednaska, hlidani statuta
(Podafil), vyhlasovani termint (Podafil), organizace komisi (Podafil, Vondrak), organizace
predavani cen (Sobotka), predavani cen (Vondrak)

Piiprava akci — pracovni setkani zastupct slozek (Sobotka), velké setkani slozek (Sobotka),
sjezd (Sobotka), MHV (Suchan, Soumarova), Knizni veletrh Havl. Brod (Podafil, Sobotka)

Clenska evidence — pribdzné piijimani ptihlasek (Sobotka, Soumarova), dosilani prikazd
novym ¢lenlim (Soumarovd), 1 x rocné ptiprava, tisk a rozeslani ¢lenskych priikazi
(Soumarova).

www.astro.cz

Zajistovani provoznich potieb serveru (Sobotka), prace v redakéni radé€ (Sobotka),
aktualizace obsahu webu tykajiciho se vykonného vyboru (Sobotka), komunikace s autory
(Sobotka)

Astronomicka olympiada — zajistuje vybor AO (za VV: Suchan, Soumarova).

Agenda VV — ptiprava jednani (Sobotka), zapisy (Sobotka), s¢itani hlast el. hlasovani
(Sobotka), sledovani mailové konference vvcas a z ni plynoucich tkold (Sobotka)

Vyroéni zprava CAS (Sobotka)



Tiskovy tajemnik - tiskova prohlaseni a tiskové zpravy (Suchan), vystoupeni v médiich
(Suchan), medialni vystupy CAM (Suchan, B¢lik)

Kontakt s RVS — (Sobotka), zastoupeni ve VV RVS (za J.Grygara Suchan).

Keplerovo muzeum — dohled nad provozem a jednani o dal§im provozu (Suchan, Vondrak,
Honzik).

Evropska noc védei — koordinace astronomického programu v CR - piiprava zadosti,
komunikace s narodnim koordinatorem, distribuce materialu mistnim organizatoram,

vyuctovani, audit (Slezak)

Roboticky dalekohled CAS — koordinace projektu (Bélik)



